«Утверждаю»

Директор ОГУК «Астраханская библиотека им. Н. К. Крупской»

________________ Л.В. Коленко

«___» ___________ ________ г.

Положение о филиале 

Областного государственного учреждения культуры 

«Астраханская областная научная библиотека имени Н.К. Крупской» 

«Красноярский Центр открытого доступа к сети Интернет»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 ______________ Центр открытого доступа к сети Интернет является филиалом ОГУК «Астраханская библиотека им. Н.К. Крупской».

1.2 _____________ Центр открытого доступа к сети Интернет, в дальнейшем именуемый «Филиал», создан на основании приказа директора ОГУК «Астраханская библиотека им. Н.К. Крупской» от _______________

1.3 Филиал не является юридическим лицом, осуществляет свою деятельность от имени ОГУК «Астраханская библиотека им. Н.К. Крупской», далее именуемое «Библиотека», которое несет ответственность за деятельность Филиала.

1.4 В своей работе филиал руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Библиотеки, нормативными и правовыми актами, распоряжениями, приказами директора Библиотеки, настоящим Положением, иными документами.

1.5 Место нахождения Филиала: ___________________________

II.  ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ

2.1 Обеспечение доступа граждан и организаций к образовательным, правовым, социальным, культурным и научным электронно-информационным ресурсам и к Интернет.

2.2 Обеспечение квалифицированного обслуживания граждан и организаций на базе имеющегося аппаратного, программного и технического оборудования.

2.3 Оказание сотрудниками Филиала помощи пользователям при работе с информационными ресурсами и программными средствами, предоставляемыми Филиалом.

2.4 Исследование потребностей пользователей в целях повышения качества и количества предоставляемых услуг.

2.5 Пропаганда деятельности Филиала, как культурного, информационного центра доступа к глобальной сети Интернет.

2.6 Создание позитивного имиджа Филиала.

2.7 Привлечение дополнительных источников финансирования на развитие Филиала.

III.  СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ

3.1 Филиал предоставляет доступ к электронно-информационным ресурсам и сети Интернет всем слоям населения, государственным, коммерческим и общественным организациям.

3.2 Оказание помощи пользователям в поиске необходимой информации в сети Интернет.

3.3 Оказание услуг по выводу результатов поиска информации на бумажные и электронные носители.

3.4 Осуществление мониторинга социально-экономической деятельности Филиала.

3.5 Обеспечение бесперебойности функционирования и правильности эксплуатации средств вычислительной техники.

3.6 Адаптация действующих процессов к существующему программному обеспечению. 

3.7 Филиал оказывает платные услуги пользователям на основании прейскуранта цен.

IV.  УПРАВЛЕНИЕ ФИЛИАЛОМ

4.1 Управление Филиалом осуществляет заведующий Филиала, назначаемый директором Библиотеки. Заведующий Филиала действует на основании должностной инструкции и данного положения.

4.2 Заведующий Филиала руководит всей деятельностью Филиала в соответствии с делегированными ему полномочиями и отвечает за результаты работы Филиала.

4.3 Заведующий Филиала подчиняется директору Библиотеки и заведующему сектором по работе с Филиалами.

4.4 Заведующий Филиала:

· осуществляет оперативное руководство деятельностью Филиала;

· представляет интересы Библиотеки в лице Филиала в отношениях с другими предприятиями, организациями, учреждениями и гражданами;

-
осуществляет деятельность в соответствии с годовым планом работы Филиала утвержденного директором Библиотеки.

-
в пределах имеющихся полномочий дает указания, распоряжения обязательные для всех работников Филиала;

-
вносит предложения директору библиотеки по приему, увольнению, поощрению работников филиала;

-
денежные средства получаемые от деятельности Филиала направляет на развитие и укрепление материально технической базы Филиала и муниципальной библиотеки ____________ района;

· совершает иные действия, необходимые для достижения целей и задач Филиала.

V. КОНТРОЛЬ И ОТЧЕТНОСТЬ

5.1 Итоги деятельности Филиала отражаются в ежемесячном, ежеквартальном и годовом отчетах которые предоставляются заведующему сектором по работе с Филиалами  до 30 числа отчетного периода.

5.2 Предоставлять в бухгалтерию Библиотеки табель учета рабочего времени до 22 числа каждого месяца.

5.3 Проверка финансово-хозяйственной деятельности Филиала осуществляется комиссией Библиотеки, а также в установленных законодательством Российской Федерации случаях - финансовые и контролирующие органы в пределах их компетенции.

VI. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ФИЛИАЛА

6.1 Деятельность Филиала прекращается:

-
по решению директора Библиотеки, согласованному с Учредителем Библиотеки и Министерством культуры Астраханской области;

- при ликвидации Библиотеки по любым, предусмотренным законом основаниям.

6.2 В случае прекращения деятельности Филиала директор Библиотеки назначает ликвидационную комиссию.



